УТВЕРЖДЕНО

Указ Президента
Республики Беларусь
26.04.2010г.  № 200

ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур осуществляемых Мстиславским УКПП «Жилкомхоз»

по заявлениям граждан 
Режим и время работы  _8.00-17.00 обед  13.00-14.00___
Место приема  _ЖЭУ УКПП «Жилкомхоз», административное здание УКПП «Жилкомхоз»
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Документы (сведения) запрашиваемые

УКПП «Жилкомхоз» 
	Размер платы, взимаемой при осуществле-нии администра-тивной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимае-мого) при осуществле-нии административной процедуры

	ГЛАВА 1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1 Принятые решения ***

	1.1.5.  о постановке граждан на учет (восстановлении на учете) граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий

	РКС
Ул.Интернациональная,13

Юрисконсульт
 Иванова Е.В.

 начальник сектора 

Концевая Л.Н.

т. 2-13-57


	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе, приходящихся на каждого члена семьи, – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
	справка об отсутствии в данном населенном пункте в собственности жилого помещения (о находящихся (находившихся в течение последних 5 лет) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях)

справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи и об отсутствии в данном населенном пункте права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда

решение соответствующего местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям

медицинское заключение о наличии у гражданина заболевания, указанного в перечне, определяемом Министерством здравоохранения, при наличии которого признается невозможным совместное проживание с лицами, страдающими им, в одной комнате (квартире)

копию диплома об образовании

копию трудового договора (контракта)

документы, удостоверяющие отсутствие попечения родителей у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, либо подтверждающих невозможность вселения в жилое помещение, из которого они выбыли

справка об отсутствии в данном населенном пункте в собственности жилого помещения у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

справка, подтверждающая отсутствие в данном населенном пункте права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.6.о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолет-него  члена его семьи
	РКС
Ул.Интернациональная,13

юрисконсульт 
Иванова Е.В.
начальник сектора 

Концевая Л.Н.

т. 2-13-57


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и принимаемых на такой учет

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе, приходящихся на каждого члена семьи, – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования
	
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.8.  о постановке 
на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	РКС
Ул.Интернациональная,13

юрисконсульт 
Иванова Е.В..,

начальник сектора 

Концевая Л.Н.

т. 2-13-57


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, – в случае наличия такого права
	справка об отсутствии в данном населенном пункте в собственности жилого помещения (о находящихся (находившихся в течение последних пяти лет) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях)
справка о занимаемом гражданином в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи и об отсутствии в данном населенном пункте права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда

решение соответствующего местного исполнительного и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3.1..  Выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	РКС
Ул.Интернациональная,13

юрисконсульт
 Иванова Е.В.
начальник сектора 

Концевая Л.Н.

т. 2-13-57


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	
	бесплатно
	
	6 месяцев

	1.1.  Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг
	РКС 
ул. Интернациональная,
13

специалист по коммунальным расчетам-

 Шмеерова Л.В.

.т.2-13-57
	заявление

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие по основному месту жительства
	
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	–

	1.2.1. Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	РКС ул.Интернациональная,
13

специалист по коммунальным расчетам-

Шмеерова Л.В., 

.

.т.2-13-57
	заявление
	
	бесплатно
	1 день со дня подачи заявления
	1 месяц

	1.1.13.  об изменении договора найма жилого помещения: 
	РКС ул.Интернациональная,13

подготовка документов -

юрисконсульт-

Иванова Е.В.
начальник сектора 

Концевая Л.Н.

 т. 2-13-57
	 
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью

документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	
	

	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	 
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя, либо свидетельство о его смерти, либо решение суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, совместно проживающих с ним

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	 
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	
	
	
	

	1.2. Выдача справок:
	
	 
	
	бесплатно
	1 день со дня подачи заявления
	6 месяцев

	о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	РКС
ул.Интернациональная,
д 13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	
	
	

	о месте жительства и составе семьи
	РКС
ул.Интернациональная,
д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	
	
	

	о последнем месте 

жительства наследодателя и о составе его семьи на день смерти
	РКС
ул.Интернациональная,
д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	Заявление



паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания наследодателя в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	
	
	

	о месте жительства
	РКС
Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	
	
	

	о размере безналичной жилищной субсидии;


	РКС
ул.Интернациональная,
д.13, специалист по коммунальным расчетам

Шмеерова Л.В.
 т.2-13-57


	заявление
	
	
	
	

	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	РКС
Ул.Интернациональная,д.13

юрисконсульт 
Иванова Е.В.
начальник сектора 

Концевая Л.Н.

т. 2-13-57


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.8. Регистрация договора поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда
	РКЦ

Ул.Интернациональная,13  юрисконсульт Иванова Е.В.
начальник сектора 

Концевая Л.Н.

т.2-13-57
	заявление, подписанное нанимателем и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность нанимателя и поднанимателя жилого помещения

письменное согласие наймодателя жилого помещения (за исключением случаев, когда наймодателем является организация, осуществляющая эксплуатацию жилищного фонда)

три экземпляра договора поднайма

договор найма жилого помещения

письменное согласие другого нанимателя (нанимателей) – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в квартире, заселенной несколькими нанимателями
	
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления
	24. Регистрация договора поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда

	
	ВЫДАЧА И ОБМЕН ДОКУМЕНТОВ, УДОСТОВЕРЯЮЩИХ ЛИЧНОСТЬ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ, ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН И ЛИЦ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА, ПОСТОЯННО ПРОЖИВАЮЩИХ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ

	11.1. Выдача паспорта впервые (в связи с достижением 16-летнего возраста) гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь
	Группа по гражданству и миграции отдела внутренних дел райисполкома(далее-ГГи МОВД райисполкома)

РКС
Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

свидетельство о рождении заявителя

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

паспорта законных представителей несовершеннолетнего

документ, подтверждающий принадлежность несовершеннолетнего к гражданству Республики Беларусь, – в случае, если один из законных представителей несовершеннолетнего является иностранным гражданином

документы, необходимые для прописки несовершеннолетнего, указанные в пункте 190 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления
	до достижения 25-летнего возраста

	11.2.3. Выдача паспорта для временных выездов за границу несовершеннолетнему гражданину Республики Беларусь, не достигшему 16-летнего возраста, проживающему в Республике Беларусь
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	законные представители несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляют:

заявление на выдачу паспорта

заявление на оформление паспорта для временных выездов за границу

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

паспорта законных представителей несовершеннолетнего

четыре цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

документ, подтверждающий принадлежность несовершеннолетнего к гражданству Республики Беларусь, – в случае, если один из законных представителей несовершеннолетнего является иностранным гражданином

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на выдачу ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на выдачу ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы, и копия решения суда о выдаче несовершеннолетнему паспорта для временных выездов за границу без согласия второго законного представителя, или копия решения суда о признании второго законного представителя недееспособным, или копия решения суда о лишении второго законного представителя родительских прав, или копия постановления (определения) суда либо органа уголовного преследования об объявлении розыска второго законного представителя, или Соглашение о детях – в случае отсутствия согласия второго законного представителя

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на выдачу ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы, и документ, подтверждающий выезд несовершеннолетнего для лечения, оздоровления или консультации по этим вопросам, – в случае выезда несовершеннолетнего для лечения, оздоровления или консультации по этим вопросам

письменное согласие одного законного представителя несовершеннолетнего на выдачу ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы, и свидетельство о смерти второго законного представителя, или копия решения суда об объявлении второго законного представителя умершим либо о признании его безвестно отсутствующим, или справка органа загса о том, что запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери, – в случае отсутствия второго законного представителя

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

копия решения комиссии Министерства здравоохранения о направлении гражданина Республики Беларусь на лечение или консультацию за пределы республики – для несовершеннолетних, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республики Беларусь, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке

документы, необходимые для прописки несовершеннолетнего, указанные в пункте 190 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	
	0,07 базовой величины – за компьютерную регистрацию
	1 день со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республики Беларусь

1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних граждан Республики Беларусь
	1 год – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республики Беларусь

5 лет, но не свыше достижения 16-летнего возраста – для иных несовершеннолетних граждан Республики Беларусь

	11.1.3. Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь в связи с приобретением гражданства Республики Беларусь
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление на выдачу паспорта

заявление на выдачу паспорта несовершеннолетнему – в случае, если заявитель имеет несовершеннолетнего ребенка, который приобрел гражданство Республики Беларусь совместно с заявителем, и они постоянно проживают за пределами Республики Беларусь

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

четыре цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом) – в случае, если заявитель имеет несовершеннолетнего ребенка, который приобрел гражданство Республики Беларусь совместно с заявителем, и они постоянно проживают за пределами Республики Беларусь

вид на жительство в Республике Беларусь – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, удостоверяющий личность, выданный соответствующим органом государства бывшей гражданской принадлежности либо обычного места жительства гражданина или международной организацией, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

документ, подтверждающий приобретение гражданства Республики Беларусь, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

домовая книга (при ее наличии) – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документы, необходимые для прописки гражданина Республики Беларусь, указанные в пункте 190 настоящего перечня, – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, не достигших 16-летнего возраста

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

от 30 до 150 долларов США в зависимости от государства пребывания загранучреждения – для иных граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

3 месяца со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	5 лет, но не свыше достижения 16-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, не достигших 16-летнего возраста 

до достижения 25-, 45-, 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 16-, 25-, 45-, 100-летнего возраста

	11.2.1. Обмен паспорта в случае истечения срока его действия гражданину Республики Беларусь, достигшему 16-летнего возраста
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт, подлежащий обмену

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

документ, выданный компетентными органами государства постоянного проживания, подтверждающий право заявителя на постоянное проживание, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

домовая книга (при ее наличии) – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	0,5 базовой величины – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

от 30 до 150 долларов США в зависимости от государства пребывания загранучреждения – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

3 месяца со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	до достижения 25-, 45-, 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 16-, 25-, 45-, 100-летнего возраста

	11.2.3. Обмен паспорта в связи с переменой фамилии, собственного имени, отчества либо установлением неточностей в записях в паспорте гражданину Республики Беларусь, достигшему 16-летнего возраста
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт, подлежащий обмену

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

документ, выданный компетентными органами государства постоянного проживания, подтверждающий право заявителя на постоянное проживание, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении заявителя

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

свидетельство о расторжении брака либо решение суда о расторжении брака – в случае расторжения заявителем брака

свидетельство о перемене фамилии, собственного имени, отчества – в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества

домовая книга (при ее наличии) – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

бесплатно – для иных граждан Республики Беларусь в случае установления неточностей в записях в паспорте, допущенных по вине органа, выдавшего паспорт

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

от 30 до 150 долларов США в зависимости от государства пребывания загранучреждения – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

3 месяца со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	до достижения 25-, 45-, 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 16-, 25-, 45-, 100-летнего возраста

	11.2.1.  Обмен паспорта в связи с израсходованием листов, предназначенных для виз, гражданину Республики Беларусь, достигшему 16-летнего возраста
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,13,

 паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление на выдачу паспорта

заявление на оформление паспорта для временных выездов за границу – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

паспорт, подлежащий обмену

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

документ, выданный компетентными органами государства постоянного проживания, подтверждающий право заявителя на постоянное проживание, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

домовая книга (при ее наличии) – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – выдача паспорта и оформление паспорта для временных выездов за границу для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – за выдачу паспорта для иных граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

1 базовая величина – за оформление паспорта для временных выездов за границу за каждый год действия отметки в паспорте о сроке его действия для временных выездов за границу для иных граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

0,07 базовой величины – за компьютерную регистрацию для всех граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

от 30 до 150 долларов США в зависимости от государства пребывания загранучреждения – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

3 месяца со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	до достижения 25-, 45-, 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 16-, 25-, 45-, 100-летнего возраста

	11.2.1.  Обмен паспорта в связи с изменением половой принадлежности гражданину Республики Беларусь
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт, подлежащий обмену

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении заявителя

документ, выданный компетентными органами государства постоянного проживания, подтверждающий право заявителя на постоянное проживание, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

домовая книга (при ее наличии) – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

от 30 до 150 долларов США в зависимости от государства пребывания загранучреждения – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

3 месяца со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	до достижения 25-, 45-, 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 16-, 25-, 45-, 100-летнего возраста

	11.2.1. Обмен паспорта в случае его непригодности для использования гражданину Республики Беларусь, достигшему 16-летнего возраста
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт, подлежащий обмену

четыре цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)
документ, выданный компетентными органами государства постоянного проживания, подтверждающий право заявителя на постоянное проживание, – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

домовая книга (при ее наличии) – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – для граждан Республики Беларусь, находящихся на полном государственном обеспечении

0,5 базовой величины – для иных граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

от 30 до 150 долларов США в зависимости от государства пребывания загранучреждения – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	1 месяц со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, проживающих в Республике Беларусь

3 месяца со дня подачи заявления – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь
	до достижения 25-, 45-, 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 16-, 25-, 45-, 100-летнего возраста

	11.1.4. Обмен паспорта для временных выездов за границу несовершеннолетнему гражданину Республики Беларусь, не достигшему 16-летнего возраста, проживающему в Республике Беларусь
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	законные представители несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляют:

заявление

паспорт, подлежащий обмену

четыре цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40х50 мм (одним листом)

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

паспорта законных представителей несовершеннолетнего

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на обмен ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на обмен ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы, и копия решения суда об обмене несовершеннолетнему паспорта для временных выездов за границу без согласия второго законного представителя, или копия решения суда о признании второго законного представителя недееспособным, или копия решения суда о лишении второго законного представителя родительских прав, или копия постановления (определения) суда либо органа уголовного преследования об объявлении розыска второго законного представителя, или Соглашение о детях – в случае отсутствия согласия второго законного представителя

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на обмен ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы, и документ, подтверждающий выезд несовершеннолетнего для лечения, оздоровления или консультации по этим вопросам, – в случае выезда несовершеннолетнего для лечения, оздоровления или консультации по этим вопросам

письменное согласие одного законного представителя несовершеннолетнего на обмен ему паспорта для временных выездов за границу, удостоверенное нотариально либо должностным лицом подразделения по гражданству и миграции органа внутренних дел или организации, уполномоченной на ведение паспортной работы, и свидетельство о смерти второго законного представителя, или копия решения суда об объявлении второго законного представителя умершим либо о признании его безвестно отсутствующим, или справка органа загса о том, что запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери, – в случае отсутствия второго законного представителя

письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

копия решения комиссии Министерства здравоохранения о направлении гражданина Республики Беларусь на лечение или консультацию за пределы республики – для несовершеннолетних, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республики Беларусь, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке

домовая книга (при ее наличии)

документ, подтверждающий внесение платы


	
	0,07 базовой величины – за компьютерную регистрацию
	1 день со дня подачи заявления – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республики Беларусь

1 месяц со дня подачи заявления – для иных граждан Республики Беларусь
	1 год – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляемых на лечение или консультацию за пределы Республики Беларусь

5 лет, но не свыше достижения 16-летнего возраста – для иных граждан Республики Беларусь

	
	РЕГИСТРАЦИЯ (ПРОПИСКА) ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ, ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН И ЛИЦ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА (ПРЕБЫВАНИЯ) В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ

	
	
	
	
	
	
	

	13.1. Регистрация граждан Республики Беларусь, иностранных граждан или лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт – для граждан Республики Беларусь

вид на жительство и документ для выезда за границу – для иностранных граждан и лиц без гражданства

свидетельство о рождении – в случае прописки несовершеннолетних

документ, подтверждающий полномочия представителя, – в случае совершения действий от имени и в интересах другого гражданина

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право пользования жилым помещением, в которое прописывается гражданин Республики Беларусь, иностранный гражданин или лицо без гражданства

документы, подтверждающие брачные отношения, отношения близкого родства, усыновителя и усыновленного, опекуна, попечителя и подопечного – в случае прописки гражданина Республики Беларусь, иностранного гражданина или лица без гражданства без учета нормы жилой площади

карточка регистрации или домовая книга – при их наличии

адресный листок убытия с отметкой об убытии – для граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, прибывших из стран Содружества Независимых Государств

военный билет или удостоверение призывника с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для призывников и военнообязанных


пропуск на въезд в пограничную зону – для прибывших к месту жительства в населенные пункты, расположенные в пограничной зоне

копия свидетельства о смерти (в случае смерти одного из законных представителей) либо выписка из решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса о том, что запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя

согласие одного из законных представителей на прописку несовершеннолетнего по месту прописки другого законного представителя, удостоверенное нотариально, либо копия решения суда о расторжении брака, определяющего место проживания несовершеннолетнего (при наличии спора о месте жительства несовершеннолетнего), – для прописки несовершеннолетнего по месту прописки одного из законных представителей в случае, если законные представители прописаны не по одному месту жительства

согласие законных представителей на прописку несовершеннолетнего не по месту прописки его законных представителей, удостоверенное нотариально, – для несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет в случае прописки не по месту прописки его законных представителей

документ, подтверждающий внесение платы
	
	0,2 базовой величины
	3 дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	13.2.

 Регистрация граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	ГГиМ ОВД райисполкома;

РКЦ

Ул.Интернациональная,д.13, паспортист Петоровская О.Л.; Веркеева Т.С.
 т.63643
	заявление

паспорт – для граждан Республики Беларусь

вид на жительство – для иностранных граждан и лиц без гражданства

свидетельство о рождении – в случае выписки несовершеннолетних

документ, подтверждающий полномочия представителя, – в случае совершения действий от имени и в интересах другого гражданина

карточка регистрации или домовая книга – при их наличии

военный билет или удостоверение призывника с отметкой о снятии с воинского учета по прежнему месту жительства – для призывников и военнообязанных

копия решения суда о выселении из занимаемого жилого помещения или признании утратившим права пользования жилым помещением, копия решения суда о расторжении договора найма жилого помещения или признании его недействительным – для выписки гражданина, в отношении которого принято соответствующее решение суда

постановление прокурора о выселении – для выписки гражданина, в отношении которого принято соответствующее постановление прокурора

свидетельство о смерти либо копия решения суда об установлении факта смерти или объявлении гражданина умершим – для выписки умершего гражданина либо объявленного умершим

копия соответствующего приговора суда – для выписки гражданина, осужденного к пожизненному заключению

копия решения суда в случае обнаружения не соответствующих действительности документов и (или) сведений, послуживших основанием для прописки, а также неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о прописке – для выписки гражданина, в отношении которого принято соответствующее решение


	
	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	
	ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА   ***

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	ул.Дзержинского,82 отдел кадров 
Достанко Т.Л., юрисконсульт
 Кухарева М.С. 

т. 22-961 
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	ул. Дзержинского,82 отдел кадров
 Достанко Т.Л.,

юрисконсульт 
Кухарева М.С.
т. 22-961 
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	ул. Дзержинского,82 отдел кадров 
Достанко Т.Л.,

юрисконсульт 
Кухарева М.С.
 т. 22-961 
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Ул .Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., бухгалтер

Козюкова С.М. 

т.20-388 
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5.)Назначение пособия по беременности и родам
	ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А.,

зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т.20-388 
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
листок нетрудоспособности
	
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А.,

зам. гл. бухгалтера Козюкова С.М. 

 т.20-388 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

копия свидетельства о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за границей

копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах

копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера Козюкова С.М. 

т.20-388 
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
медицинское заключение врачебно-консультационной комиссии на получение пособия женщине, ставшей на учет в государственной организации здравоохранения до 12-недельного срока беременности

копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах

копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.9.  Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

 т.20-388
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия свидетельства о рождении ребенка

справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае, если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери

копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах

справка о том, что ребенок не оформлен в учреждение, обеспечивающее получение дошкольного образования, – в случае достижения ребенком возраста полутора, двух, двух с половиной лет

справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка

копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком 3-летнего возраста 

	2.12.  Назначение пособия на ребенка в возрасте от 3 до 16 (18) лет
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

 т.20-388
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия свидетельства о рождении ребенка

справка о рождении ребенка с указанием основания внесения сведений об отце ребенка – в случае, если запись об отце ребенка в книге записей актов о рождении произведена по указанию матери

копии трудовых книжек родителей или иные документы, подтверждающие занятость родителей

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирных, блокированных жилых домах

справка о том, что ребенок является обучающимся, – на детей старше 14 лет (предоставляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года)

справка детского интернатного учреждения о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих детские интернатные учреждения с круглосуточным режимом пребывания ребенка

справка учреждения, обеспечивающего получение дошкольного образования, о том, что ребенок является обучающимся или воспитанником и относится к приходящему контингенту, – на детей, посещающих учреждения, обеспечивающие получение дошкольного образования, с круглосуточным режимом пребывания ребенка

сведения о полученных доходах (об их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

копия решения суда о расторжении брака либо копия свидетельства о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

копия удостоверения ребенка-инвалида – для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста

	2.13.Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А.,  зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т.20-388
	листок нетрудоспособности
	
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.14. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

 т.20-388
	листок нетрудоспособности
	
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка-инвалида
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А.,  зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т.20-388
	листок нетрудоспособности

документ, подтверждающий период пребывания в санаторно-курортной организации
	
	бесплатно
	не позднее дня выплаты очередной заработной платы
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности

	2.18.  Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

 т.20-388
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19.  Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	УКПП «Жилкомхоз»

ул. Дзержинского,82 

отдел кадров Достанко Т.Л., юрисконсульт Иванова Е.В.

 т. 22-961 

бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т.20-388 
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20.  Выдача справки об удержании алиментов
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., бухгалтер

Козюкова С.М. 

т. 2-03-88
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.22. Выдача справки о размере выплачиваемых алиментов
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т. 2-03-88
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.24.  Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	УКПП «Жилкомхоз»

ул. Дзержинского,82 

отдел кадров Достанко Т.Л., юрисконсульт Кухарева М.С.
 т. 22-961  
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25.  Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	УКПП «Жилкомхоз»

ул. Дзержинского,82 

отдел кадров Достанко Т.Л., юрисконсульт Кухарева М.С.
 т. 22-961

 
	–
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29.  Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т. 2-03-88
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35.  Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	УКПП «Жилкомхоз»

ул. Дзержинского,82

Гл.бухгалтер  

Таранкова Е.В.. т.22-387

 бухгалтер по заработной плате, зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т.20-388 
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

копия свидетельства о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за границей

копия свидетельства о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно

	2.37.  Выдача справки о месте захоронения родственников
2.37.ⁱ предоставление участков для захоронения

2.37² Резервирова-
ние  участков для захоронения
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  гл.инженер 

Кравцов Ю.В., 

т.22-642
УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  гл.инженер 

Кравцов Ю.В., 

т.22-642
УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  гл.инженер 

Кравцов Ю.В., 

т.22-642

	Заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)
Свидетельство о смерти или врачебное свидетельство о смерти (мертворождение)
Заявление лица, являющегося законным представителем умершего (погибшего) либо супругом (супругой) или одним из близких родственников умершего (погибшего)

	
	Бесплатно- в случае, предусмотренном частью второй статьи35 Закона РБ от 12 ноября 20 01   года «О погребении и похорон-

ном деле»

За плату в размерах определен.

местными  исполнит. И распределит органами базового территориал
уровня, в  случае предусмотр частью 6 статьи 35 Закона РБ
за плату в  размерах определен. Местными  исполнительными и распределительными органами базового территориа-

льного уровня

	5 дней со дня подачи заявления
1 день со дня подачи заявления
1 день со дня подачи заявления


	Бессрочно
бессрочно   
бессрочно

	
	ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ)  ***

	18.7.  Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	УКПП «Жилкомхоз» 

ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

т. 20-388
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий полномочия представителя, – в случае совершения действий от имени и в интересах другого гражданина
	
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.13.  Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	ул. Дзержинского,82  бухгалтер по заработной плате Шамалова В.А., зам. гл. бухгалтера
Козюкова С.М. 

 т.20-388 ***
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий полномочия представителя, – в случае совершения действий от имени и в интересах другого гражданина
	
	бесплатно
	1 рабочий день со дня обращения
	бессрочно

	
	ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, ТЕПЛО- И ВОДОСНАБЖЕНИЕ

	10.9. Выдача технических условий на подключение к тепловым сетям энергоснабжающей организации одноквартирного, блокированного жилого дома, находящегося в эксплуатации
	УКПП «Жилкомхоз»

Ул. Дзержинского,82
 Гл. инженер 

Кравцов Ю.В.,  

т. 22-642
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	

	10.11.  Выдача технических условий на установку средства расчетного учета и (или) системы автоматического регулирования тепловой энергии
	УКПП «Жилкомхоз»

Ул. Дзержинского,82 
Гл. инженер 

Кравцов Ю.В.,
т. 22-642
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года



(*) Иные необходимые документы и (или) сведения, предусмотренные законодательством, по запросу государственного органа, иной государственной организации в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.


(**) В случае, если законодательством предусмотрена плата за выдачу документов и (или) сведений, представляемых по запросу государственного органа, иной государственной организации государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, оплата этих документов и (или) сведений осуществляется гражданином на основании документа, содержащего требование об оплате выдачи таких сведений и (или) документов, выданного государственным органом, иной государственной организацией, направившей запрос.

(***) Административные процедуры, которые выполняются для работников УКПП «Жилкомхоз».
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