ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых филиалом КУП «Могилевоблдорстрой»-ДРСУ № 174 по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» 
Режим и время работы: В рабочие дни: с 8.00 до 17.00
                                            Обед: с 13.00 до 14.00

                                            Выходной: суббота, воскресенье
Место приёма: Административное здание 
	Наименование административных процедур
	Государственный орган (иная организация), в которой гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	Труд и социальная защита

	Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о месте работы и занимаемой должности


	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о периоде работы


	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	


	Выдача справки о среднем заработке работника соответствующей профессии и квалификации
	организация по месту работы, службы
	Заявление, копия свидетельства о рождении ребенка, копия трудовой книжки, справка с предыдущего места получения пособия-для лиц, ранее получавших пособие, справка участкового врача о том, что ребенок не оформлен в детское дошкольное учреждение
	бесплатно
	15 дней со дня обращения, в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций 1 месяц
	

	Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	

	Выдача справки о периоде выплаты пособия на детей


	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о размере назначенного пособия на детей


	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки об удержании алиментов
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о размере выплачиваемых алиментов
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста
	организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	

	Полученные доходы и уплаченные налоги

	180.Выдача справки о наличии или об отсутствии у лица задолженности по налогам или других непогашенных долгов и обязательств перед Республикой Беларусь
	организация по месту работы, учебы, а для неработающих-налоговый орган по месту жительства
	Заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность документ, имени и в интересах другого гражданина
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления,  а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций 1 месяц
	

	189.Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	организация по месту работы, службы и иному месту получения доходов
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия представителя, - в случае совершения действий от имени и в интересах другого гражданина
	бесплатно
	1 рабочий день со дня обращения
	

	Жилищные правоотношения

	4.Постановка граждан на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту работы, службы
	Заявление, документы, подтверждающие право на внеочередное представление жилого помещения,-в случае наличия такого права сведения о доходе и имуществе, приходящихся на каждого члена семьи, - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования (копии документов выдаются предприятием)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	

	5. Постановка на учет граждан, желающих получить общежитие
	организация по месту работы, учебы
	Заявление, документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение жилого помещения в общежитии, - в случае наличия такого права (копии документов выдаются предприятием)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	

	6. Выдача справки о нуждаемости в улучшении жилищных условий
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация по месту работы, службы
	
	бесплатно
	1 день со дня обращения
	

	8. Приватизация жилых помещений
	местный исполнительный и распорядительный орган, организация, в хозяйственном ведении или оперативном управлении которой находится жилое помещение
	Заявление, документ, подтверждающий право на льготы,-для лиц, имеющих право на льготы, чеки «Жильё» в случае их наличия
	бесплатно
	2 месяца со дня подачи заявления
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