ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых филиалом «Мстиславским райтопсбыт» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» 
Режим и время работы: в рабочие дни: с 8.00 до 17.00

                                            Обед: с 13.00 до 14.00

                                            Выходной: суббота, воскресенье
Место приёма: филиал  «Мстиславским райтопсбыт», аг.Ходосы, ул.Мстиславская, д.67
	Наименование административной процедуры
	Ответственное лицо за осуществление процедуры
	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	
	
	
	
	
	

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Инспектор по кадрам Радькова Светлана Николаевна,

тел.: 26-320 кабинет №1, юрист Дерябина И. С. тел.:4-67-36, кабинет № 1
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.2.Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Инспектор по кадрам Радькова С.Н.,

тел.: 26-320 кабинет №1, юрист Дерябина И. С.  тел.:4-67-36, кабинет № 1
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. выдача справки о периоде работы, службы
	Инспектор по кадрам Радькова С.Н.,

тел.: 26-320 кабинет №1, юрист Дерябина И. С. тел.:4-67-36, кабинет № 1
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Инспектор по кадрам Радькова С.Н.,

тел.: 26-320 кабинет №1, юрист Дерябина И. С. тел.:4-67-36, кабинет № 1
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


