ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ МСТИСЛАВСКИМ РАЙОННЫМ ОТДЕЛОМ ПО ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ 

ГРУППА ИДЕОЛОГИЧЕСКОЙ РАБОТЫ

И КАДРОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

Ответственный:  заместитель начальника отдела по ИР и КО
Новиков Александр Анатольевич тел. 21101 (каб. 3)

ежедневно с 8.00-13.00 с  14.00-17.00

	Наименование

 административной 

процедуры
	Документы и (или) сведения, представляя-емые  граждани-ном для осуществле-ния администра-тивной процедуры
	Размер платы, взимаемой при  осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административ-ной процедуры
	Срок дей-ствия  справки, другого документа 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.3.6. Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия 
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


ЖИЛИЩНО-БЫТОВАЯ КОМИССИЯ

Ответственный: секретарь комиссии

Новиков Александр Анатольевич тел. 21101 (каб. 3)

ежедневно с 8.00-13.00 с  14.00-17.00

	Наименование

 админи-стративной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые  гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взима-емой при  осуществ-лении админист-ративной проце-дуры
	Максималь-ный срок осуществле-ния администра-тивной процедуры
	Срок действия  справки, другого документа 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.1.5. Принятие решения о постановке граждан на учет  (восстанов-ление на учете) граждан, нуждаю-щихся в улучшении жилищных условий
	  заявление

  паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

  документы, подтверждающие право на внеочередное  или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

  сведения о доходе и имуществе, каждого члена семьи, - в случае постановки на учет (восстановлении на учете) граждан, имеющих право на получение    жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бес-платно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бес-

срочно

	1.1.6. Принятие решения о разделе 

(объединении) очереди, 

о переофор-млении очереди с гражданина на члена его семьи
	  заявление

  паспорта или иные документы, удостоверяющие личность 

всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на  учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или)  состоящих а таком учете
  документы, подтверждающие право на внеочередное  или первоочередное предоставление жилого помещения, -в случае наличия такого права

   сведения о доходе и имуществе, приходящихся на каждого члена семьи, - в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение    жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бес-платно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бес-

срочно



	1.1.7. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждаю-щихся в улучшении жилищных условий


	  заявление

  паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.23. Принятие решения о включении в состав организа-ции застройщи-ков, формируе-мой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения, – в случае наличия такого права


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3.1. Выдача справки о состоянии на учете нуждаю-щихся в улучшении жилищных условий


	   паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	в  день обраще-ния 
	6 месяцев


ИНСПЕКЦИЯ НАДЗОРА И ПРОФИЛАКТИКИ
Ответственный: первый заместитель начальника отдела
Усанов Сергей Иванович,  тел. 20940 (каб. 8)

ежедневно с 8.00-13.00 с  14.00-17.00
	Наименование

 админи-стративной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые  гражданином для осуществления административной процедуры
	Максималь-ный срок осуществле-ния администра-тивной процедуры
	Срок действия  справки, другого документа 

	1
	2
	3
	4

	3.25. Выдача заключения о соответст-вии прини-маемых в эксплуата-цию объектов строительства требова-ниям техничес-ких норма-тивных правовых актов системы противопо-жарного нормирова-ния и стандартизации


	Заявление

Проектная документация

Копии деклараций о соответствии существенным требованиям безопасности технического регламента Республики Беларусь «Здания и сооружения, строительные материалы и изделия. Безопасность» (ТР 2009/013/ВY), сертификатов соответствия, технических свидетельств и других документов, удостоверяющих качество материалов, конструкций и деталей, применяемых при производстве строительно-монтажных работ

акты:

освидетельствования скрытых работ и акты промежуточной приемки отдельных ответственных конструкций

индивидуальных испытаний смонтированного оборудования, акты испытаний технологических трубопроводов, внутренних систем холодного водоснабжения, отопления и вентиляции, наружных сетей водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения и дренажных устройств

испытаний устройств, обеспечивающих взрывобезопасность, пожаробезопасность

комплексного опробования смонтированного оборудования

журналы производства работ и авторского надзора разработчика проектной документации

копия декларации о соответствии сооружения существенным требованиям безопасности технического регламента Республики Беларусь «Здания и сооружения, строительные материалы и изделия. Безопасность» (ТР 2009/013/ВY)

паспорт на оборудование и механизмы

протоколы испытаний
	15 дней
	бессрочно


